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公文改分作業流程
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	原單位承辦人

原單位承辦人

總收文
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新單位登記桌

新單位承辦人

決行單位主管
新單位承辦人

總檔案室

	
	
	收文改分清單
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        非本單位承辦公文











承辦人簽收送總檔案室歸檔結案








公文決行後送還承辦人








新單位承辦人簽收擬辦





新承辦單位登記桌簽收分派承辦人





總收文改分其他單位承辦





公文退回總收文





承辦人申請公文改分








