國立虎尾科技大學
第一聯                             監工日報表
	工程名稱
	
	氣候 上午
	

	契約編號
	
	日    期
    年   月   日
	  年  月   日（星期  ）
	     下午
	

	監造單位
	
	開工日期
	規定
	
	規定
完工期限
	

	承包廠商
	
	
	實際
	
	
	

	Ⅰ廠商施工日報表查核情形及改善說明

	（一）出工人數          本日查核 有□ 無□
	缺失情形及改善期程：

	（二）出動重要機械               有□ 無□
	

	（三）材料管制                   有□ 無□
	

	（四）其他
	

	
	

	
	

	Ⅱ本日重要工作


	

	Ⅲ各項材料取（抽）樣情形
	本日取（抽）樣位置
	代表數量
	試樣數量
	備註

	（一）□ 混凝土試體
	
	
	
	

	（二）□ 瀝青混凝土材料
	
	
	
	

	（三）□ 級配料篩分析
	
	
	
	

	（四）□ 鋼筋
	
	
	
	

	（五）□
	
	
	
	

	Ⅳ勞工安全及環境清潔查核事項：勞工安全本日稽查 有□ 無□

	                            環境清潔本日稽查 有□ 無□ 

	

	

	Ⅴ監工人員對承包商指示事項及重要事件記載：

	

	

	

	Ⅵ各級長官指導事項：（含單位、姓名、職稱等）

	

	

	Ⅶ備註：

	

	填報（監造人員）
	監造單位主管

	
	


備註：（一）本日報表分為二聯，第一聯應每日填寫，第二聯原則以每個月月中及月底各填報1次。（二）項次Ⅰ查核施工廠商所填報之施工日報表中出工人數動態、材料及機具進場使用等情形，其查核頻率由機關自行訂定。（三）項次Ⅱ配合核定之監造計畫及施工計畫決定要徑及重要之本日工作項目，本項由機關依工程特性需要自行填具或併列於項次Ⅰ內，作為施工日報表查核事項。（四）項次Ⅲ各級（一、二、三級）查核填寫於備註欄。（五）項次Ⅳ依契約臺北市政府所屬各機關學校營繕工程工地勞工安全衛生須知及補充規定所附稽查工程安衛設施作業檢查表辦理、說明違反規定處理情形及限期改善日期，環境清潔稽查則依機關之規定辦理。（六）工程開工應先將每項工程項目按其價款估定所估之百分率，則以後估算完成總百分率時較為簡易且不致有誤。（七）監工日報不得塗改。各機關得依業務性質參酌製定。（八）監工日報表原則應按日填寫，機關另有規定者，從其規定；若屬委外監造之工程，則一律按日填寫。（九）未達查核金額或工期為90日曆天以下之工程，得由機關統一訂定內部稽查程序及監工報表之填報方式與周期。

國立虎尾科技大學
第二聯                        完成工程數量詳細表          日期：  年  月  日                                                         

工程名稱：                                                             第   頁共   頁

	工程項目
	單  位
	合約數量
	本期

完成數量
	累計

完成數量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	完成百分率        本期        %            累計         %

	填報(監造人員)
	監造單位主管

	
	


監工日報表填報方式之補充說明：

1. 監造單位欄位，如有委外監造時，則填寫委外監造單位，屬工程主辦機關自行監造時，則填寫工務所名稱。

2. 監造單位填報項次Ⅰ時，廠商所填具之施工日報表中出工人數動態、機具進場使用及材料管制情形，監造單位應依核定之監造計畫規定辦理查核。並應配合三級品管之規定於監造計畫內訂定最低頻率，且經查核不符規定、需辦理趕工時或進度落後時，則須加強查核頻率。

3. 項次Ⅱ本日重要工作，其填報內容係依監造計畫及施工計畫中屬要徑及重要工項部分，列為本日重要工作項目，如工程主辦機關認為監造單位與施工廠商填報之施工日報表內容均完全相同時，為簡化作業，則本項可併入項次Ⅰ內列為廠商重要工作項目查核，而其查核點及頻率應於監造計畫及施工計畫內規定之。

4. 監工日報表之第二聯配合估驗計價以每個月填寫2次為原則，故修改表頭名稱為「完成工程數量詳細表」。
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