	國立虎尾科技大學  單房間職務宿舍退宿申請單

	姓名
	
	房號
	單       舍
第       室

	單位
	
	聯絡電話
	分機：

住宅：

手機：

	退宿日期
	    年    月     日
	離校日期
	    年    月     日

	退宿事由
	

	(1)申請人
	(3)營繕組
	(5)出納組

	
	
	

	(2)管理員
	(4)資產經營管理組
	(6)總務長

	
	請至出納組繳納共     元(附收據影本)

(房屋津貼       元+管理費       元)
	(鈞長批示後請送回資產經營管理組)


備註：

1. 本申請單經核准後，借用人應於遷出日期前先行清空所有私人物品、垃圾，拆卸復原私設之隔間、裝修及設施，辦理房舍、設備家具全部財物及鑰匙點交管理員。

2. 點交程序應含借用人交付按會同抄表之電費，其管理費及房屋津貼，於退宿2個月後由薪資扣繳完畢ex:102年3月20日退宿，102年5月份薪資扣102年3月份之費用。(若退宿後即離職或退休，已無薪資在本校核發，請先至資產經營管理組核算金額再至出納組繳納現金，電費部分請申請人預留現金由原單位代為繳納)，應自實際完成點交手續之次日起停止收費，經業務承辦單位將該收據及其他應繳納費用扣繳後，方屬完成全部手續。

