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	1. 暑假間職務宿舍公告受理時間申請。

2.申請人於保管組網頁下載填報申請表及繳交證明文件，於期限內送保管組。

3.辦理職務宿舍委員選舉。

4按候配名冊之排序，依序遞補空戶。

5. 排定公證日期，會同借住人攜帶私章身份證、公證費到場公證。

6. 依借住契約點交。

7.1通知出納組扣繳古禮費及房租津貼。

7.2請營繕組扣繳電費。


	a.單房間職務宿舍借住申請表

b.職務宿舍借住申請登記冊

c.宿舍借用通知單

d.宿舍借住契約書

e.職務宿舍扣繳單

	法令依據
	國立虎尾科技大學宿舍管理要點

	準時結案再追蹤
	追蹤人：保管組組長（分機：5208）


辦理單房間職務宿舍


配借作業，騰空戶彙整。

















會同人事室初審申請表, 並核定總積點








退件





簽請核准，召開「宿舍管理委員會」，審核申請資料並核定名冊





會議記錄簽陳校長核准，依會議決議實行





依候配名冊通知進往





簽訂借住契約並公證





借住人領取鑰匙並點交財物進住





造冊通知各單位扣繳相關費用
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4小時








